Guatemala, 30 de diciembre 2020

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacién
Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho.

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle miinforme
de actividades conforme lo estipula en el Contrato Administrativo por Servicios
Teécnicos No. 3866-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 707-A-
2020 correspondiente al mes de diciembre de 2020, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura Serie FE30BCE1 ntimero DTE: 3383379092

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Apoyo en la elaboracién de una base de datos fisica y digital de la papeleria
recibida de las diferentes unidades administrativas de la Direccion General
del Deporte y la Recreacioén.

1. Apoyar en el proceso de digitalizacién de documentos de la Direccién
General del Deporte y la Recreacion.

2. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para optimizar la clasificacion
y ordenamiento de los documentos recibidos de las diferentes unidades
administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

3. Apoyar en la reproduccion y ordenamiento de documentacion que sea
requerida por las unidades administrativas de la Direccion General de
Deporte y la Recreacion.

4. Otras relacionadas a los servicios que presta.

Resultados Obtenidos:

1. Apoyo en la busqueda y entrega de expedientes de baja de los renglones
presupuestario 029, solicitados por la Delegacion de Recursos Humanos.
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Apoyo en la recepcién de documentacion trasladada por la Direccién de
Infraestructura Fisica, de los afios del 2010 al 2019

Apoyo en la revision de documentacion trasladada por la Direccion de
Infraestructura Fisica, de los afios del 2010 al 2019

Apoyo en la limpieza y elaboracién de paquetes de documentos trasladados
por la Direccion de Infraestructura Fisica.

Apoyo en la Recepcidn de documentos trasladados por la Direccién de Areas
Sustantivas.

Apoyo en la revisién de documentacidon trasladada por la Direccién de
Infraestructura Fisica.

Atencion de usuarios internos de Direccion General del Deporte y la
Recreacion, Infraestructura Fisica y Recursos Humanos.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre 2020

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho.

Respetable Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
final de actividades, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios
Técnicos No. 3866-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 707-A-
2020, correspondiente al periodo del 1 de julio al 31 de diciembre del presente afio.

« Apoyo en la busqueda y entrega de expedientes de baja de los renglones
presupuestario 029, solicitados por la Delegacion de Recursos Humanos:

e Apoyo en la Reproduccion de documentos de donaciéon JICA solicitada
por la Direccion de Asuntos Juridicos de la Direccion Superior

e Apoyo en la busqueda de Actas de Recepcidn y Liquidacion de Obras de
los afios del 2009 al 2010.

e Apoyo en la reproduccion de 3 proyectos completos de Contratacion por
Administracion.

e Apoyo en la busqueda de documentos solicitados por la Seccién de Servicios
Generales.

e Atencion de usuarios internos de Direccion General del Deporte y la
Recreacion, Infraestructura Fisica y Recursos Humanos.

e Apoyo en la recepcion de documentacién trasladada por la Direccion
General del Deporte y la Recreacién, afio 2018.

» Apoyo en la revisibn de documentaciéon trasladada por la Direccion
General del Deporte y la Recreacién afio 2018.

e« Apoyo en la busqueda de documentacién solicitada por la Direccién de
Areas Sustantivas de los afios 2006 al 2019.
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INFORME FINAL DE RESULTADOS

Guatemala 30 de diciembre de 2020

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacion
MNISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho.

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentarle mi Informe Final de
Resultados, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios Técnicos niimero
3866-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial nimero 707-A-2020, correspondiente al periodo
del 1 de julio al 31 de diciembre del presente afio.

Resultados obtenidos

» Se apoyé en la atencion brindada a la Delegacion de Recursos Humanos, en la busqueda
de expedientes de personal de baja, de los renglones presupuestarios 021, 022, 029 y 031.

» Se clasifico documentacion trasladada por la Direccion, de Areas Sustantivas de los afos
2017, 2018 Y 2019

* Se atendieron en el tiempo dictado por la Ley, solicitudes de la Oficina de Acceso a la
informacion Pablica.

» Se cumplié el objetivo de trasladar 165 cajas con documentos de las diferentes Direccion,
Delegaciones y Seccién que conforman el Viceministerio del Deporte y la Recreacién, al
Anexo de la Seccién de Archivo, ubicado en el Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

» Se atendieron solicitudes de busqueda y reproduccion de documentos solicitados por las
diferentes Direcciones, Delegaciones y Secciones del Viceministerio del Deporte y la
Recreacion.

» Se apoyé en la recepcion de documentos trasladados por la por las diferentes Direcciones,
Delegaciones y Secciones del Viceministerio del Deporte y la Recreacién.

* Se Apoyo en la busqueda y reproduccién de actas de Recepcion y Liquidacion de los afios
1997 al 2011

» Se apoyo en el reordenamiento de Anexo de la Seccién de Archivo, ubicado en el Parque
Erick Bernabé Barrondo Garcia.
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